La case succursale indique ou se trouve le document (Médiatheque de 'ESTER
ou Médiathéque de I'ET). Si nous ne possédons pas le document a I'ET nous
pouvons le faire venir de 'ESTER pour le jour suivant.

Vous pouvez également faire vos recherches au rayon. Le systeme de
classement est le méme que dans toutes les bibliotheques. Les documents sont
classés par grands domaines.

Pour vous guider, utilisez les affiches fixées au mur : "Comment s'y retrouver”

A, A\

Jeux vidéo, SMS, chat, courrier électronique (excepté sur les deux postes
réservés a cet effet), sites incitant a la haine raciale et sites
pornographiques sont strictement interdits. L'opportunité d'accéder a Internet
vous est offerte, utilisez-la intelligemment !

RAPPELS

La copie des CD-ROM, vidéos et DVD est interdite ! Seule une utilisation privée,
c'est-a-dire effectuée dans le cercle des parents ou amis est autorisée.

La nourriture et les boissons restent dans les sacs ou en dehors de la
médiathéque.

Parce qu'un document mal rangé est un document perdu, merci de rapporter les
documents consultés au bureau de prét. Nous nous chargerons de les ranger.

Les natels doivent étre sous silence !

Le personnel de la médiathéque est a votre disposition pour répondre a
toutes vos questions !

Afin que chacun puisse profiter de la médiathéque, merci de respecter le
silence.

CIFOM ET
Centre intercommunal de formation

des Montagnes neuchateloises

| LEP
Rue Klaus 1
2400 Le Locle

Médiatheque de I'Ecole technique

Guide du prét

Lu-me : 8h00 — 17h00

Jeudi : 8h00 - 18h00

Vendredi : 8h00 — 16h00

(Durant les vacances scolaires, la médiathéque est fermée)
Tél.: 032930 3116

e-mail : EtMediatheque@cifom.ch

www.cifom.ch/media



La médiathéque est ouverte aux étudiants, enseignants et employés des
écoles du CIFOM et de I'EIAJ. Le prét est gratuit.

Elle offre :
Des documents : livres, CD-ROM, vidéos, DVD et périodiques

Des outils : postes informatiques avec acces a Internet, postes de visionnement,
scanner, lecteur jazz, lecteur zip, imprimantes et photocopieuse

Une salle multimédia : beamer, lecteur DVD, magnétoscope, poste informatique

VOUS POUVEZ EMPRUNTER SIMULTANEMENT

o 2 livres e 2CD-ROM
e 1vidéo e 1DVD
e 1 roman e 1 bande dessinée

Pour une durée de prét de 1 mois. (excepté les DVD, pour lesquels la durée de
prét est restreinte a 10 jours).

Les documents portant une pastille jaunes ne peuvent pas étre empruntés.

Les documents portant une pastille rouge sont accompagné d'un complément a
demander au bureau de prét.

PROLONGEMENT

Si vous avez besoin des documents pour une plus longue période, vous pouvez
les faire prolonger 1 fois, pour autant qu'ils ne soient pas réserves.

AAprés le deuxiéme rappel, le prét des documents ne peut plus étreA
prolongé.

Le prolongement peut se faire a la médiatheque ou par téléphone au
032/930 31 16

RETARDS

Si les documents ne sont pas restitués dans les délais, une amende sera pergue :

J Dés le 5¢me jour : Fr. 1.-
o Dés le 15éme jour : Fr. 2.
o Dés le 30eme jour : Fr. 5.-

Au dela de ce laps de temps, le document sera facturé.
CONNEXION AU POSTES INFORMATIQUES

Acompte personnel pour consulter CD-ROM et DVD, pour utiliser les logiciels et
enregistrer vos documents.

Acompte temporaire pour Internet :

Dans la fenétre Novell Client indiquer :

Username : C0-0116-(n° du poste)
Password : [ne rien écrire] cliquer sur OK

Dans la fenétre Windows NT/2000 Workstation :

Name : eleves
Password : eleves

CONSULTATION INTERNET

Le site de la médiatheque (www.cifom.ch/media) offre une sélection de liens dans
différents domaines, répertoire "Bonnes adresses".

Pour vos recherches, n'hésitez pas a utiliser les "Moteurs de recherche" qui vous
sont proposeés.
RECHERCHES

Elles s'effectuent sur le catalogue accessible sur le site Internet de Ila
médiatheque. Ce répertoire des documents est commun aux médiathéques de
I'ESTER et de I'ET. Vous pouvez faire des recherches par : Titre, Auteur et Mot-
clé.



