
Accès et utilisation 
 

La médiathèque est ouverte aux élèves, 
aux enseignants et au personnel 
administratif du CIFOM (ESTER-ET-EA). 
Son entrée est libre et ses services sont 
gratuits.  
 
 
Les enseignants, qui souhaitent utiliser la 
médiathèque avec leur classe, sont priés 
d'avertir les médiathécaires quelques jours 
à l'avance en indiquant le jour et l'heure, le 
nombre de postes souhaités ainsi que la 
nature de l'utilisation. 
 
 
 

Recherche 
 
La médiathèque offre : 
 

 Des documents : livres, CD-Rom, 
vidéocassettes, films DVD 

 Des encyclopédies et méthodes de 
langues en réseau  (Encarta, 
Universalis, Reflex’ Deutsch et 
English) 

 Des outils : postes informatiques, 
accès Internet, graveur, scanner, 
imprimantes et photocopieuse 

 Un poste destiné à la messagerie 
électronique 

 Un site Internet proposant une 
sélection d’adresses web utiles aux 
étudiants 

 Un catalogue en ligne regroupant 
les collections de l’ESTER et de 
l’ET 

Utilisation du catalogue 
 
Le catalogue en ligne permet de faire des 
recherches par auteur, titre et sujet.  
 
La zone d’exemplaire vous indique 
l’emplacement et la cote vous permettant de 
repérer le document au rayon. 
 
 
Exemplaire    Cote Marque Emplacement
51106 951.9   MOR Livre 
 
 
Exemplaire Cote  Marque Emplacement
5437 178.8  TRA Film DVD
 
 
Exemplaire Cote  Marque Emplacement
4735 300  TEM CDR 
 
 
Les documents sont classés par type, puis 
selon une systématique numérique.  Les 
connaissances sont ainsi réparties en neuf 
classes principales : 
 
           0 = Généralités 
       100 = Philosophie 
       200 = Religion. Théologie 
       300 = Sciences sociales 
       400 = Langues 
       500 = Sciences exactes 
       600 = Sciences appliquées 
       700 = Arts. Sports 
       800 = Littérature 
       900     = Géographie. Histoire 

Connexions informatiques 
 
Les usagers utilisent leur acompte personnel 
pour la consultation des CD-Rom et des 
DVD, pour l’utilisation des logiciels de 
bureautique, pour la rédaction et l’impression 
de travaux scolaires. 
 
Ils utilisent l’acompte machine pour la 
consultation Internet (N° du poste comme 
« username » et pas de mot de passe). 
 
 

Comportement 
 
La médiathèque est un lieu de travail et ses 
utilisateurs s’engagent à y adopter un 
comportement adéquat : 
 
 

 Il est interdit de fumer, manger ou 
boire à l'intérieur de la médiathèque 

 Les documents et le matériel mis à 
disposition des utilisateurs doivent 
être traités avec soin 

 Un maximum de silence est demandé 
par respect pour chacun 

 Les téléphones portables sont éteints 
et rangés 

 L’utilisation des imprimantes est 
réservée à un usage scolaire et se fait 
avec parcimonie 

 L’utilisation de la messagerie 
électronique personnelle (E-Mail) ne 
se fait que depuis le poste réservé à 
cet effet 

 Les utilisateurs respectent la charte 
informatique du CiFOM (voir ci-après) 



Charte informatique 
Les utilisateurs du réseau  

s’engagent à ne pas : 
 Modifier la configuration des 

machines et des logiciels mis à 
disposition 

 Installer des logiciels, autres que les 
CD-Rom de la médiathèque, sur les 
machines mises à disposition 

 Modifier ou détruire des fichiers 
d’autres utilisateurs 

 Préparer ou introduire des virus sur 
les machines mises à disposition 

 Consulter, stocker ou diffuser des 
documents portant atteinte à la 
dignité de la personne, présentant 
un caractère pornographique, 
incitant à la haine raciale, 
constituant une apologie du crime 
ou de la violence (respect des 
règles juridiques cf code pénal, art. 
173, 197 et 261) 

 Utiliser les messageries en direct 
accessibles sur Internet (Chatroom, 
forum, services SMS et MMS,…) 

 Utiliser d’autres machines que celle 
réservée à la médiathèque, pour 
relever et envoyer des messages 
électroniques 

 Télécharger des logiciels, ailleurs 
que dans son acompte ou sur une 
disquette 

 Copier des logiciels, vidéocassettes 
et ouvrages protégés par le droit 
d'auteur 

 
Toute utilisation abusive des 
équipements entraînera des 

restrictions d'usage pouvant aller 
jusqu'à une exclusion définitive. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

CIFOM ESTER 
Médiathèque 
Rue du Progrès 38-40 
2300 LA CHAUX-DE-FONDS 
Tél. : 032/919.21.55 
www.cifom.ch/media/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

Heures d’ouverture
Lundi :        8h00 – 17h00 
Mardi :        8h00 – 17h00 
Mercredi :   8h00 – 16h00 
Jeudi :         8h00 – 17h00 
Vendredi :   8h00 – 16h00 
 

 
Durant les vacances scolaires, la 

médiathèque est fermée 
 
 
 


